
Tabella - Procedimenti Amministrativi ex art. 35 D.Lgs. 33/2013” 

Procedimenti Amministrativi – (aggiornati al mese di marzo 2020) 

 

 

Descrizione sintetica 

del procedimento 

con riferimenti 

normativi 

 

 

unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

 

 

Responsabile del 

procedimento 

 

Organo 

competente 

adozione atto 

finale 

Termine fissato 

dalle norme per 

la conclusione 

del 

procedimento 

(con adozione 

di 

provvedimento 

espresso) 

 

 

Modalità per la 

richiesta di 

informazioni e link 

di accesso 

Possibilità di 

sostituzione con 

dichiarazione 

dell'interessato o 

procedimento da 

concludersi con 

silenzio-assenso  

 

 

Modalità di 

pagamento 

 

 

Strumenti di 

tutela 

Soggetto cui è attribuito, 

in caso d’inerzia, il 

potere sostitutivo con 

relativo indirizzo e- mail 

Richieste di accesso 

civico, di 

informazioni e 

documenti 

amministrativi Avvio 

della procedura. 

 

Riferimenti normativi: 

Lg. N.241/90,D.lgs. n. 

195/2005 D.lgs 

n.33/2013 D.lgs 

n.97/2016 

 

 

 

 

 

 

Amministrativa 

Responsabile 

della 

Trasparenza 

dott. Marco 

Delorenzo 

 

tel: 

0835/675015 

e-mail: 

direttore@parc

ogallipolicogna

to.it 

Direttore  

 

 

 

3 gg. 

e-mail, telefono, 

sito 

istituzionale, 

modulo di 

accesso civico,  

http://www.parks.

it/parco.gallipoli.c

ognato/amministr

azione-

trasparente.php?l

1=100&l2=2  

 

no 

 Quelli 

riconosciuti 

dalla legge in 

favore 

dell'interessato 

Dott. Egidio Mallia 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

mallia@parcogallipolicog

nato.it 

Istanze di: 

accesso civico 

documenti 

amministrativi 

informazioni 

ambientali 

 

Accoglimento, rigetto 

o differimento 

 

Amministrativa 

 

Tecnica (se di 

riferimento della 

materia) 

 

responsabili / 

funzionari a cui 

vengono 

inoltrate le 

richieste di 

accesso 

 

 

Direttore 

30 giorni a 

partire dal 

ricevimento 

della 

richiesta  

e-mail, 

telefono, sito 

istituzionale, 

modulo di 

accesso civico, 

http://www.pa

rks.it/parco.gal

lipoli.cognato/

amministrazio

ne-

trasparente.ph

p?l1=100&l2=2 

no  Quelli 

riconosciuti 

dalla legge in 

favore 

dell'interessato 

Dott. Egidio Mallia 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

mallia@parcogallipolicog

nato.it 

 

 

Acquisti di beni e 

servizi  

 

Tecnico-

Programmatica 

 

RUP nominato 

di volta in volta 

con apposito 

atto 

(delibera/deter

minazione) 

 

Direttore 

Quelli 

previsti dal 

Codice degli 

Appalti e 

dalle altre 

norme 

applicabili 

e-mail, 

telefono, pec 
no  Quelli previsti 

dal Codice 

degli Appalti e 

dalle altre 

norme 

applicabili 

Presidente del Consiglio 

Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcogallipoli

cognato.it 



 

 

Descrizione 

sintetica del 

procedimento 

con riferimenti 

normativi 

 

 

unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

 

 

Responsabile 

del 

procedimento 

 

Organo 

competente 

adozione atto 

finale 

Termine fissato 

dalle norme per 

la conclusione 

del 

procedimento 

(con adozione di 

provvedimento 

espresso) 

 

 

Modalità per la 

richiesta di 

informazioni e 

link di accesso 

Possibilità di 

sostituzione con 

dichiarazione 

dell'interessato o 

procedimento da 

concludersi con 

silenzio-assenso  

 

 

Modalità di 

pagamento 

 

 

Strumenti di 

tutela 

Soggetto cui è attribuito, 

in caso d’inerzia, il potere 

sostitutivo con relativo 

indirizzo e- mail 

 

Affidamento di lavori, 

servizi e forniture in 

economia D.lgs 

50/2016 

 

Tecnico-

Programmatica 

 

RUP nominato 

di volta in volta 

con apposito 

atto 

(delibera/deter

minazione) 

 

Direttore  

 

Quelli previsti 

dal Codice 

degli Appalti e 

dalle altre 

norme 

applicabili 

e-mail, 

telefono, pec 

no  Quelli previsti 

dal Codice 

degli Appalti 

e dalle altre 

norme 

applicabili 

Presidente del Consiglio 

Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcogallipoli

cognato.it 

Gestione iscrizioni 

Elenco Professionisti 

 

Tecnico-

Programmatica 

dott.ssa 

Roberta 

Labbate 

 

tel: 

0835/675015 

e-mail: 

labbate@parc

ogallipolicogna

to.it 

 

Direttore  

 

 

Come da 

Avviso 

Pubblico 

 

e-mail, 

telefono, pec 

http://www.pa

rcogallipolicogn

ato.it/index.ph

p/it/ente-

parco/regolam

enti-e-

modulistica  

no  Accesso 

civico 

Dott. Egidio Mallia 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

mallia@parcogallipolicogna

to.it 

Gestione iscrizioni 

Albo Fornitori 

 

Tecnico-

Programmatica 

dott.ssa 

Roberta 

Labbate 

tel: 

0835/675015 

e-mail: 

labbate@parco

gallipolicognato

.it 

 

 Direttore  

 

 

Come da 

Avviso 

Pubblico 

 

e-mail, 

telefono, pec 

http://www.pa

rcogallipolicogn

ato.it/index.ph

p/it/ente-

parco/regolam

enti-e-

modulistica  

no  Accesso 

civico 

Dott. Egidio Mallia 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

mallia@parcogallipolicogna

to.it 



 

 

Descrizione sintetica 

del procedimento 

con riferimenti 

normativi 

 

 

unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

 

 

Responsabile del 

procedimento 

 

Organo 

competente 

adozione atto 

finale 

Termine fissato 

dalle norme per 

la conclusione 

del 

procedimento 

(con adozione di 

provvedimento 

espresso) 

 

 

Modalità per la 

richiesta di 

informazioni e 

link di accesso 

Possibilità di 

sostituzione con 

dichiarazione 

dell'interessato o 

procedimento da 

concludersi con 

silenzio-assenso 

 

 

Modalità di 

pagamento 

 

 

Strumenti 

di tutela 

Soggetto cui è attribuito, 

in caso d’inerzia, il 

potere sostitutivo con 

relativo indirizzo e- mail 

Accantonamento e 

versamento dei 

contributi 

previdenziali per 

personale 

dipendente e 

co.co.co., redazione 

Uniemens, DMA,  

 

Amministrativa 

(gestione del 

personale) 

dott.ssa Angela 

Ciliberti 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcog

allipolicognato.it 

Direttore  

 

 

 

mensile 

iniziativa 

d'ufficio 

no Mandato di 

pagamento 

 Presidente del Consiglio 

Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

email: 

presidente@parcogallipolico

gnato.it 

Adempimenti 

fiscali e 

previdenziali di 

tipo annuale 

(CUD, sostituto 

d’imposta, 770 

ecc.) 

Amministrativa 

(gestione del 

personale) 

dott.ssa Angela 

Ciliberti 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcog

allipolicognato.it 

Direttore 770: entro il 

31.07; CUD: 

entro il 28.02; 

sostituto 

d'imposta: 

entro il 30.11 

iniziativa 

d'ufficio 

no   Presidente del Consiglio 

Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcogallipolico

gnato.it 



 

 

Descrizione 

sintetica del 

procedimento 

con riferimenti 

normativi 

 

 

unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

 

 

Responsabile del 

procedimento 

 

Organo 

competente 

adozione atto 

finale 

Termine fissato 

dalle norme per 

la conclusione 

del 

procedimento 

(con adozione di 

provvedimento 

espresso) 

 

 

Modalità per la 

richiesta di 

informazioni e link di 

accesso 

Possibilità di 

sostituzione con 

dichiarazione 

dell'interessato o 

procedimento da 

concludersi con 

silenzio-assenso 

 

 

Modalità di 

pagamento 

 

 

Strumenti di 

tutela 

Soggetto cui è 

attribuito, in caso 

d’inerzia, il 

potere sostitutivo 

con relativo 

indirizzo e- mail 

Elaborazione e 

trasmissione dati 

giuridico - 

economici del 

Conto annuale  

Amministrativa 

(gestione del 

personale) 

dott.ssa Angela 

Ciliberti 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcogalli

policognato.it 

Direttore Come da decreto 

ministeriale 

iniziativa d'ufficio no   Presidente del 

Consiglio Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcogal

lipolicognato.it 

Elezioni RSU Amministrativa 

(gestione del 

personale) 

dott.ssa Angela 

Ciliberti 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcogalli

policognato.it 

Direttore 60 gg. iniziativa d'ufficio no   Presidente del 

Consiglio Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcogal

lipolicognato.it 

     

Autoliquidazione 

annuale INAIL 

Amministrativa 

(gestione del 

personale) 

dott.ssa Angela 

Ciliberti 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcogalli

policognato.it 

Direttore Entro il 16/02 

dell’anno 

successivo alla 

rilevazione per 

pagamento premi; 

iniziativa d'ufficio no   Presidente del 

Consiglio Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcog

allipolicognato.it 



 

 

 

 

Descrizione 

sintetica del 

procedimento con 

riferimenti 

normativi 

 

 

unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

 

 

Responsabile del 

procedimento 

 

Organo 

competente 

adozione atto 

finale 

Termine fissato 

dalle norme per la 

conclusione del 

procedimento (con 

adozione di 

provvedimento 

espresso) 

 

 

Modalità per la 

richiesta di 

informazioni e link di 

accesso 

Possibilità di 

sostituzione con 

dichiarazione 

dell'interessato o 

procedimento da 

concludersi con 

silenzio-assenso 

 

 

Modalità di 

pagamento 

 

 

Strumenti di 

tutela 

Soggetto cui è 

attribuito, in caso 

d’inerzia, il 

potere sostitutivo 

con relativo 

indirizzo e- mail 

Trasmissione 

CCDI 

sottoscritto e 

relazioni 

all’ARAN 

Amministrativa 

(gestione del 

personale) 

dott.ssa Angela 

Ciliberti 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcogalli

policognato.it 

Direttore Entro il 16/02 

dell’anno 

successivo alla 

rilevazione per 

pagamento 

premi; 

iniziativa d'ufficio no   Presidente del 

Consiglio Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcog

allipolicognato.it 

Concessione ed 

erogazione 

contributi a pro 

loco e 

associazioni 

 

Tecnico-

Programmatica 

dott.ssa Roberta 

Labbate 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

labbate@parcogall

ipolicognato.it 

Direttore Come da 

Regolamento 

sulla 

concessione di 

contributi 

e-mail, telefono, 

pec 

http://www.parcog

allipolicognato.it/in

dex.php/it/ente-

parco/regolamenti-

e-modulistica  

si Mandato di 

pagamento 

Accesso civico Dott. Egidio 

Mallia 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

mallia@parcogallip

olicognato.it 

Predisposizione 

atti di bilancio 

Finanziaria dott.ssa Angela 

Ciliberti – Dott. 

Marco Delorenzo 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcogall

ipolicognato.it 

Il provvedimento 

finale è a cura del 

Consiglio Direttivo 

 http://www.parks.it

/parco.gallipoli.cog

nato/amministrazio

ne-

trasparente.php?l1

=13  

no  Accesso civico Presidente del 

Consiglio Direttivo  

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

presidente@parcog

allipolicognato.it 



 

Descrizione 

sintetica del 

procedimento con 

riferimenti 

normativi 

 

 

unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria 

 

 

Responsabile del 

procedimento 

 

Organo 

competente 

adozione atto finale 

Termine fissato 

dalle norme per la 

conclusione del 

procedimento 

(con adozione di 

provvedimento 

espresso) 

 

 

Modalità per la 

richiesta di 

informazioni e link 

di accesso 

Possibilità di 

sostituzione con 

dichiarazione 

dell'interessato o 

procedimento da 

concludersi con 

silenzio-assenso 

 

 

Modalità di 

pagamento 

 

 

Strumenti di 

tutela 

Soggetto cui è 

attribuito, in caso 

d’inerzia, il potere 

sostitutivo con 

relativo indirizzo 

e- mail 

Aggiornamento 

sito internet 

Amministrativa  

 

dott.ssa Angela 

Ciliberti 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

ciliberti@parcogalli

policognato.it 

   no   Dott. Marco 

Delorenzo 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

direttore@parcogalli

policognato.it 

Rilascio fide 

pascolo e 

concessione 

terreni 

 

Tecnico-

Programmatica 

dott.ssa Roberta 

Labbate - Dott. 

Marco Delorenzo 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

labbate@parcogall

ipolicognato.it 

Direttore Come da 

Regolamento  

e-mail, telefono, 

pec 

http://www.parcog

allipolicognato.it/in

dex.php/it/ente-

parco/regolamenti-

e-modulistica  

no IBAN 

IT96M0306980

471074570150

031 

- PagoPA 

Accesso civico Dott. Egidio 

Mallia 

 

tel: 0835/675015 

e-mail: 

mallia@parcogallipoli

cognato.it 

 


